ZARZADZENIE NR 49/2016
WOJTA GMINY CZARNY BOR
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

w sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji wnoszonych do organéw samorzadu
gminy
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 446) w zwiazku z art. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach (Dz.U. z 2014 r., poz. 1195) zarzagdzam, co nast¢puje:
§ 1. Wprowadza si¢ szczegolowy tryb przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie
Gminy Czarny Boér wnoszonych do Wéjta Gminy i Rady Gminy Czarny Bor.
§ 2. Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Gminy Czarny Bor, zwanym dalej Urzedem, odbywa
sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2014 r., poz.
1195), a w zakresie nieuregulowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 23 ze zm.).
§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegolnosci zmiany przepisOw prawa,
podjecie rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej ochrony w imig¢ dobra
wspolnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan 1 kompetencji Rady Gminy Czarny Bor oraz
Wojta Gminy Czarny Bor.
§ 4. 1. Petycja moze by¢ zlozona przez osob¢ fizyczng, osob¢ prawng, jednostke
organizacyjng niebgdaca osoba prawna lub grupe tych podmiotow — w interesie: publicznym,
podmiotu wnoszacego petycje lub pomiotu trzeciego, za jego zgoda.
2. Zgode podmiotu trzeciego nalezy dolaczy¢ do petycji. Przykladowy wzoér zgody stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 5. O uznaniu pisma za petycj¢ decyduje tres¢ zadania, a nic jego forma zewngtrzna.
Kwalifikacji dokonuje adresat skierowanego pisma.
§ 6. 1. Petycje moga by¢ skladane w nast¢pujacych formach:

1) pisemnej na adres Urzgdu Gminy Czarny Bor albo bezposrednio w biurze podawczym

w godzinach pracy Urzedu,

2) za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej na adres: sekretariat(@czarny-bor.pl

albo przez elektroniczng platforme ustug administracji publicznej ePUAP- adres
skrytki: /CzarnyBor/skrytka
3) faxem na numer: 74 8450 006.

2. Przykladowy wzdr petycji stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 7. Petycje kierowane do Wojta Gminy oraz do Rady Gminy podlegaja zarejestrowaniu
w Rejestrze Petycji, wg wzoru okreslonego w zalgezniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Po zarejestrowaniu petycji w Rejestrze Petycji. pracownik Referatu Organizacyjnego
i Spraw Spotecznych niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy skan petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie
danych osobowych - imie i nazwisko albo nazwg podmiotu wnoszacego petycj¢ lub
podmiotu, w interesie ktérego petycja jest skiadana, a nastgpnie przekazuje ja do wiasciwe]
komoérki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy Czarny Bor, w celu
rozpatrzenia.

§ 9. 1. Kierownicy/pracownicy rozpatrujacy petycje we wiasciwych komérkach
organizacyjnych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy niezwlocznie przekazuja
pracownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych wszystkie opinie i pisma
dotyczace przebiegu postepowania w sprawie rozpatrywania petycji.

2. Pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych na biezaco aktualizuje
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy dane dotyczace przebiegu postgpowania
z rozpatrywania petycji, w szczegoélnosci dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego
terminu oraz sposobu zatatwienia petycji.

§ 10. 1. Jezeli przedmiotem petycji sa sprawy niepolaczone merytorycznie, wchodzace
w zakres dziatania i kompetencji kilku komorek organizacyjnych Urzedu, Wéjt wskazuje
komorke organizacyjng Urzedu odpowiedzialng za przeprowadzenie postgpowania
wyjasniajacego i przygotowanie odpowiedzi na petycje.

2. W przypadku gdy postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wiodaca komorke
merytoryczng, wyznaczone przez Wojta komorki Urzedu zobowigzane sa przedlozy¢ jej
wyjasnienia w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma.

3. Jezeli przedmiot petycji wymaga wspoéldziatania kilku jednostek organizacyjnych Gminy,
Wojt wyznacza jednostke wiodaca, ktéra po uzyskaniu wyjasnien i stanowisk pozostatych
jednostek organizacyjnych Gminy przygotowuje odpowiedz na petycjg.

§ 11. Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania
odpowiedzi na petycje kierowane do Wdjta lub do Rady Gminy Czarny Bor zapewnia Referat
Organizacyjny i Spraw Spotecznych.

§ 12. Petycje, dla ktorych organem wlasciwym do rozpatrzenia jest Rada Gminy Czarny Bor
podlegajg przekazaniu niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 30 dni do Rady Gminy
Czarny Bor. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢ rownoczesnie podmiot wnoszacy petycje.
§ 13. 1. Petycje nalezy rozpatrywaé niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie

3 miesigcy od dnia ich zlozenia.



2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycj¢ podajac
przyczyne oraz wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.

3. W jednostkach organizacyjnych Gminy czynnosci zwigzane z przedtuzeniem terminu
udzielania odpowiedzi na petycje wykonuja dyrektorzy i kierownicy tych jednostek,
a w Urzedzie - W4jt na uzasadniony wniosek kierownika komorki merytorycznej/pracownika
merytorycznego.

4. Oryginal zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy niezwlocznie przekaza¢ do
Referatu Spraw Organizacyjnych i Spolecznych Urzedu.

§ 14. Przy udzielaniu odpowiedzi na petycje stosuje si¢ znak sprawy wynikajgcy z jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz numer porzadkowy nadany w Rejestrze Petycji.

§ 15. Corocznie w terminie do 30 czerwca Referat Spraw Organizacyjnych i Spolecznych
umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy zbiorcza informacje o petycjach
rozpatrzonych przez Wdjta oraz Rad¢ Gminy w roku poprzednim.

§ 16. 1. W przypadku petycji nalezacych do zadan i kompetencji Rady Gminy Czarny Bor
Przewodniczacy Rady Gminy wystepuje o udzielenie wyjasnien dotyczacych petycji do
Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy.

2. Pisemne stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy przedlozyc¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania pisma.

§ 17. Pracownik ds. obslugi Rady Gminy odpowiada za nalezyte 1 terminowe
przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na
petycje wplywajace do Rady Gminy Czarny Bor.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Czarny
Bor oraz dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 19. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2016
Wojta Gminy Czarny Bor
z dnia 24 sierpnia 2016 1.

Dane podmiotu wyrazajacego zgodq*):

Nazwisko § imig / NAZWAS ...cc.ccmimusissmismmmessrsrisarsssnsssvsnsassisssasasssasesssspassonsatsassssanss ssessassassesassss
Addres zamiieerkania) ACros SIBOZINNG: s s s e 0 psse Ry savs (s i b st usn
Adres do KOTESPONAENCIE % woovvuvieeeceeseees et bt
AAIES E-MAIL™: oo ettt AR

Nazwisko 1 imi¢ osoby reprezentujacej POAMIOL: ......coeeveeeriireiieieniri

Dane podmiotu upowaznionego do zlozenia petycji:

Tt Sl LT T
AdIes 0 KOTESPONACIICIT % wevvvuvreeeeoreesssssesssesssesssssssessssssse st sssessss st
B BRIAL 72 nnrccmme mommsert 500 AL A SRS AR PSP R PSR RRATS
Nazwisko i imi¢ osoby reprezentujace] POdmIOt: .......ccocuiviiiiiiiiiieneeiiii i

ZGODA NA ZLOZENIE PETYCJI
Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( Dz.U. z2014r.,
poz. 1195) wyrazam zgode na zlozenie w moim interesie petycji poprzez:

......................................................................................................................................................

*Hk)

Wyrazam zgodg/ Nie wyrazam zgody ") na ujawnienie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Czarny Bor- www.bip.czarny-bor.pl — moich danych
osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

data i podpis podmiotu wyrazajacego zgode

Uwagi:

" zgoda powinna by¢ dotgczona do petycji

= wypetnic, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby
= wypetni¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
T niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 49/2016
Wojta Gminy Czarny Bor
z dnia 24 sierpnia 2016 1.

Dane podmiotu wnoszqcego*}:

NazWisko I T8 / INBEWET ssimssmsmssssssassiseommmsmsnsssnsinssammmssntsssns sesssasas 555090153 1905815 FRIER LA TERES
Adres zamieszkania/ AQres SIEAZIBYT ....ovimresmemmmsmiis oo s s et s
Adres do korespondencji oo e SR NS
AALES €-MAILT % oo oottt
Nazwisko i imi¢ 0soby reprezentujacej POAMIOL: .....cooviriiiiieiiiiirnes e
Dane podmiotu trzeciegom*):

IR | TITES INGUEWERL »xcrims 5o s e A O 3 A4S SO Y30 ST 4503 WS AR TS ROAYTA
Adres zamieszkania/ Adres SIEAZIDY:.....cvvvviriiniiiiiiiiiii i
R RTINS O R SN 88
INIBE BABALLT % eonnsmen svsmsnsmnsommmmsmensanss 544546858 V8 S A RO A A P B T RS

WOJT/RADA GMINY CZARNY BOR
UL. XXX-LECIA PRL 18
58-379 CZARNY BOR

PETYCJA

Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( Dz. U. z 2014 r., poz.
1195) zadam:

......................................................................................................................................................

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody "™ na ujawnienie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Czarny Bér- www.bip.czarny-bor.pl — moich danych
osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

data i podpis podmiotu wyrazajacego zgode

Uwagl
'w przypadku grupy podmiotow nalezy wskazac oznaczenie kazdego z podmiotow oraz osobg reprezentujgcg
) wypelnlc, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby
wypetni¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca érodkéw komunikacji elektronicznej
’wypeinnc w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego
. niepotrzebne skreslic
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