
Załącznik nr 1  

do Zarządzenia Nr 42/2017  

Wójta Gminy Czarny Bór 

z dnia 30 maja 2017 r. 

 

 

Zakres czynności Administratora Systemu Informatycznego w Urzędzie Gminy 

Czarny Bór: 

 

1. Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych osobowych. 

2. Administrowanie systemem informatycznym. 

3. Nadawanie haseł użytkownikom. 

4. Stosowanie środków ochrony w ramach oprogramowania użytkowego, systemów 

operacyjnych, urządzeń teletransmisyjnych, programów antywirusowych oraz ochrony 

sprzętowej. 

5. Kontrola mechanizmów uwierzytelniania użytkowników w systemie informatycznym 

przetwarzającym dane osobowe oraz kontrola dostępu do danych osobowych.  

6. Kontrola systemu antywirusowego. 

7. Kontrola awaryjnego zasilania komputerów. 

8. Kontrola i wykonywanie kopii awaryjnych. 

9. Konserwacja oraz uaktualnienia systemów informatycznych 

10. Prowadzenie ewidencji sprzętu teleinformatycznego oraz oprogramowania. 

11. Informowanie na bieżąco ADO i ABI o przypadkach awarii programów wynikających 

z posługiwania się przez użytkowników nieautoryzowanym oprogramowaniem, nie 

przestrzegania zasad używania programów antywirusowych, niewłaściwego 

wykorzystywania sprzętu komputerowego. 

12. Przeprowadzenie co najmniej raz w roku audytu teleinformatycznego na załączniku 

nr 2 do zarządzenia.  

13. Przedstawianie ABI, nie rzadziej niż raz na rok, kompleksowej analizy przetwarzania 

danych osobowych w systemie informatycznym oraz ewentualnych potrzeb w zakresie 

bezpieczeństwa. 

 

 

 

 


