Zalgeznik Nr 3

KONTROLA WEWNETRZNA
§1

Kontrola pracownikow i poszczegolnych Referatéw Urzedu dokonywana jest pod wzgledem:

1)
2)
3)
4
5)
6)

legalnosei,
gospodarnosci,
rzetelnosci,
celowosci,
terminowosci,

skutecznosci.

§2

Celem kontroli jest ustalanie przyczyn i skutkow ewentualnych nieprawidlowosci, ustalanie

os6b odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidlowosci oraz okreslanie sposobow

naprawienia stwierdzonych nieprawidlowosci i przeciwdziatania im w przyszlosci.

§3

W Urzedzie przeprowadza si¢ nastgpujace rodzaje kontroli:

1)

2)
3)

problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialania
kontrolowanego Referatu lub stanowiska, stanowigce fragment jego dzialalnosei,
biezace — obejmujace czynnosci w toku,

sprawdzajagce— majace miejsce po dokonaniu  okreslonych  czynnosci,
w szezeg6lnosci majace na celu ustalenie, czy wyniki poprzednich kontroli zostaly

uwzglednione w toku postgpowania kontrolowanego referatu lub stanowiska.

§4
Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne
i rzetelne ustalenie stanu faktycznego wedtug kryteriow okreslonych w § 1.
Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania

kontrolnego.

. Jako dowéd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.



§5
Kontroli dokonuja:
1) Wajt lub osoba dzialajaca na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wajta —
w odniesieniu do kierownikow referatow lub stanowisk,

2) Kierownicy referatow w odniesieniu do podporzadkowanych im pracownikow.

§6
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ notatke, w terminie 3 dni od daty jej
zakonczenia.
2. Notatka powinna zawierac;
- okreslenie kontrolowanego referatu lub stanowiska,
- imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych),
- daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
- okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola,
- przebieg i wynik czynnosci kontrolnych,
- podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) oraz kierownika kontrolowanego
referatu lub pracownika zajmujacego kontrolowane stanowisko,
- wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci.

3. O sposobie wykorzystania wnioskéw i propozycji pokontrolnych decyduje Wojt.

§7
W przypadku odmowy podpisania notatki przez kierownika referatu kontrolowanej komérki
lub osobe zajmujaca kontrolowane stanowisko, osoby te sa obowigzane do zlozenia na re¢ce

kontrolujacego w dniu odmowy pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

§8
1. Notatke sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, ktére otrzymuja kontrolujacy
i kontrolowany.

2. Notatki z kontroli przechowuje Sekretarz Gminy.




