ZARZADZENIE Nr 92/2020
Wéjta Gminy Czarny Bor
z dnia 01 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 roku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 568) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 12/2013 Wojta
Gminy Czarny Bor z dnia 21 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji regulujacych gospodarke
finansowa Gminy Czarny Bor zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych, ktorych ewidencja
prowadzona jest przez Urzad Gminy Czarny Bor.

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 roku w Urzedzie Gminy
Czarny Bor:

1. inwentaryzacja w drodze spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania
b) s$rodki trwate i wyposazenie (z wylaczeniem gruntow i praw)
c) srodki trwate i wyposazenie bedace whasnoscia innych jednostek (bez gruntoéw i praw)
d) zapasy

2. inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) s$rodki pieniezne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznos$ci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i

naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

C) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikoéw i zobowigzan publicznoprawnych);
d) powierzone obcym jednostkom wilasne sktadniki majgtkowe.

3. inwentaryzacja droga weryfikacji:
a) srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntow i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowe;j,
C) grunty, prawa wieczystego uzytkowania, itp.,
d) udziaty w spotkach kapitatowych,
e) srodki pieniezne w drodze,
f)  rozrachunki publicznoprawne;
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
h) rozliczenia miedzyokresowe czynni i bierne,
i) fundusze wlasne i specjalne,
j) rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
K) inwestycje rozpoczete,
I) wartoéci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

§ 3. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem § 4.
§ 4. Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu Urzgdu Gminy
Czarny Bor, nalezy zinwentaryzowaé z uwzglednieniem terminow, okre§lonych w dokumentach bedacych

podstawa ich uzytkowania.

§ 5. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Zatgcznik Nr 1, do niniejszego Zarzadzenia.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 6. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Agnieszka Lassak - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
b) Agnieszka Poreba - Cztonek Komisji
c) Elzbieta Zielinska - Cztonek Komisji

2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres pracy reguluje Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Czarny Bor z dnia 21 lutego 2013 r. ,,Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”.

§ 7. Powotuje si¢ nastgpujace zespoty spisowe oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1. Zespot spisowy nr 1, w sktadzie:
a) lIrena Gregorczyk - przewodniczaca zespotu



b) Halina Poniewierska - cztonek zespotu
¢) Iwona Slusarczyk - cztonek zespotu
- ktoéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1)  spisu z natury - drukow Scistego zarachowania,

2) potwierdzenia sald - $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych,
naleznosci, w tym pozyczek (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych), zobowigzan (za
wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikoOw i publicznoprawnych), powierzonych obcym
jednostkom wtasnych sktadnikow majatkowych;

3) drogg weryfikacji — naleznoéci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w spotkach kapitalowych, $rodki pieni¢zne w drodze, rozrachunki publicznoprawne,
nalezno$ci 1 zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow, warto$ci niematerialne i prawne, wszystkie inne nie wymienione
powyzej sktadniki aktywow i pasywow;

2. zespo6l spisowy nr 2, w sktadzie:

a) Elzbieta Zielinska - przewodniczaca zespotu
b) Agnieszka Lassak - cztonek zespotu
c) llona Pizynska-Napierata - cztonek zespotu

- ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1)  spisu z natury - rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilo§ciowo-
warto$ciowa, $rodkow trwalych, wyposazenia w budynku Urzedu Gminy Czarny Bor oraz
sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnosécig innych jednostek bedacych w uzytkowaniu

Urzedu Gminy;
3. zespot spisowy nr 3, w sktadzie:
a) Jolanta Dziwak - przewodniczaca zespotu
b) Elzbieta Zielinska - cztonek zespotu
c) Krzysztof Krezel - cztonek zespotu

- ktoéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1) spisu z natury - srodkow trwalych, wyposazenia oraz innych skladnikéw majatkowych
bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (w tym m.in.: gminnych jednostek organizacyjnych,
jednostek ochotniczych strazy pozarnych, kluboéw sportowych, osrodkow zdrowia)

4. zespot spisowy nr 4, w sktadzie:

a) Olga Kurnyta - przewodniczaca zespotu
b) Agnieszka Poreba - cztonek zespotu
c) Irena Gregorczyk - cztonek zespotu
d) Tomasz Gromala - cztonek zespotu

- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1) weryfikacji - srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony, gruntow, prawa wieczystego
uzytkowania, dzierzawy, pozostatych rzeczowych aktywow trwalych, srodkow trwatych w
budowie (inwestycje rozpoczgte)

§ 8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:

1. przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatku Urzedu Gminy, a takze do
dokonania weryfikacji, tj. porownania danych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrdédlowymi,

2. terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie
ewidencji i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub zaginigciem;

3. rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 9. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy do zapewnienia harmonijnej pracy zespolow spisowych.

§ 10. Cztonkow: komisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegdlnych zespolow spisowych, czynie odpowiedzialnymi
za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Wyceng i rozliczenie wynikow inwentaryzacji powierzam Gtownemu Ksiggowemu - Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Wykonanie i nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 92/2020
Woéjta Gminy Czarny Bor

z dnia 01 pazdziernika 2020 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

w Urzedzie Gminy Czarny Bor

. Nrz 1
Termin zespolu
rzeprowa- Rodzaj, forma SPISOWEGo
Przedmiot Obiekt P X ’ e przeprowa-
Lp. inwentaryzacji zinwentaryzowania dzenia metoda, technika dzajacego
yzad y inwenta- inwentaryzacji 2A1ce8
- inwenta-
ryzacjl .
ryzacje
. o . od 31.12.2020 Weryfikacja sald
L Grunty Dane ewidencji ksiegowej | 4510.01.2021 |  na dzied 31.12.2020 . 4
2 Warto$ci niematerialne Dane ewidencii ksiezowe od 31.12.2020 Weryfikacja sald 1
' i prawne JUKSICBOWS) | 40 15.01.2021 na dzien 31.12.2020 r.
Srodki trwate i $rodki . o . od 15.12.2020 Spis z natury wedhug stanu
3 trwale w uzywaniu Dane ewidencji ksiggowej | 4 1501 2021 na dzien 31.12.2020 r. 2,34
. . . . o . od 31.12.2020 Weryfikacja sald
4. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiggowej do 15.01.2021 na dzie 31.12.2020 1. 4
5 Rozrachunki z Dane ewidencii ksiezowe od 31.12.2020 Weryfikacja sald na dzien 1
' pracownikami WIAENQUESIGEOWE] | 46 15.01.2021 31.12.2020 r.
6 Rozrachunki Dane wedtug ewidencji od 31.12.2020 Weryfikacja na dzien 1
) publiczno-prawne ksiggowej do 15.01.2021 31.12.2020 .
7 Naleznosci i i watpliwveh E ale ZZ} okei od 15.11.2020 uzgodnienie sald 1
: zobowigzania | walpiwyen, 0S¢ | do 15.01.2021 z kontrahentami
i zobowigzan pracownikow i g
. na dzien 31.12.2020 r.
publiczno-prawnych
Druki $cistego .
zarachowania, czeki Roczna, spis
9. obce. weksle ’i inne ---- 31.12.2020 z natury wedlug stanu 1
. g na dzien 31.12.2020 r.
papiery warto$ciowe
Pisemne uzgodnienie sald
10. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2020 wedhug stanu 1
do 15.01.2021 -,
na dzien 31.12.2020 r.
Srodki pieniezne _ ) 0d 31.12.2020 Pisemne uzgodnienie sald
11. zgromadzone na Wszystkie rachunki bankowe 40 15.01.2021 wedlug stanu 1
rachunkach bankowych T na dzien 31.12. 2020 r.
Pordéwnanie danych
ksiagg rachunkowych
12 Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji od 31.12.2020 z odpowiednimi 1
' ksiggowej do 15.01.2021 dokumentami
i weryfikacja ich warto$ci na
dzien 31.12.2020 .
Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
13 Fundusze specialne Wedlug stanu ewidencji od 31.12.2020 z odpowiednimi 1
: Pecl ksiegowej do 15.01.2021 dokumentami
i weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2020 r.




