Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 10/2021
Wojta Gminy Czarny Bor
z dnia 20 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogolne
. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisjq, stosuje si¢ do Komisji Przetargowych

powotywanych przez Wojta Gminy Czarny Bor w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w oparciu o przepisy art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dala ustawg Pzp, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130.000,00 zt netto, tj. kwote o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
pozostate przepisy prawne regulujace udzielanie zamdwien publicznych.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojgciem rozumiec

takze osobe wykonujaca czynnos$ci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

§2
Powolanie Komisji Przetargowej
. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wojt Gminy Czarny Bor powotluje
kazdorazowo Komisje¢ Przetargowa.
. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkéw, w tym przewodniczacego 1 sekretarza.
. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie Zamawiajacego lub
osoby mogace wplynagé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow
W rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.
. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosSci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zamoOwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly skazane za
przestepstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
. Osoby, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, na potwierdzenie braku zaistnienia okolicznosci dotyczacych
wylagczenia z postgpowania badz wylaczenia z dokonania czynnosci w postgpowaniu, skladaja

stosowne o$wiadczenia na zasadach okreslonych w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp.
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Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podj¢te przez osobe podlegajaca wytaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych niewptywajacych na

wynik postgpowania.

§3

Biegli
Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego
o powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.

Postanowienia §2 ust. 4-7 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§4

Prace Komisji Przetargowej
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
Obstuge administracyjng postepowania zapewnia sekretarz Komisji.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do§wiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odr¢bnych przepisow oraz
do przestrzegania szczegoétowych wymagan i1 zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia Komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej
cztonkow.
Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig glosow.
W przypadku rownej liczby gltoséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
W przypadku obecno$ci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkow Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktorym w szczegolnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez cztonkéow Komisji, zadania
przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich obowiagzkéw przez przewodniczacego Komisji.

Protokoét z posiedzenia Komisji sporzadza sekretarz Komisji.
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Protokot podpisuja cztonkowie Komisji bioracy udziat w posiedzeniu Komisji. Kazdy z cztonkow
Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do protokotu
z tego posiedzenia.

Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostaé odnotowany w protokole wraz
z podaniem przyczyny.

W ramach czynnoséci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego Komisja zobowigzana jest do dokonania otwarcia ofert, oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkéw udzialu W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do

badania i oceny ofert.

§5

Otwarcie ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadani ofert, nie po6zniej niz dnia
nastepnego, po dniu w ktérym uptynat termin skladania ofert, chyba, ze nastapi awaria systemu
teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert. W takim przypadku otwarcie
ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii, a przewodniczacy lub sekretarz Komisji zamieszcza
na stronie prowadzonego postepowania informacje o zmianie terminu otwarcia ofert.
Po uptywie terminu do sktadania ofert, najp6zniej przed ich otwarciem przewodniczacy lub sekretarz
Komisji zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona sposrod sktadu Komisji, otwiera oferty
w kolejnosci, w jakiej zostaly ztozone. Do czynnosci otwarcia ofert nie jest koniczna obecno$é
cztonkéw Komisji, poza tym cztonkiem, ktory dokonuje otwarcia ofert.
Niezwlocznie po otwarciu ofert przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez niego cztonek
Komisji sporzadza informacje o nazwach lub imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach i umieszcza ja na stronie
prowadzonego postgpowania. W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom (w postepowaniu
ponizej kwot unijnych, w trybie podstawowym — art. 275 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp), informacje
o cenach lub kosztach udostgpnia si¢ na stronie prowadzonego postgpowania niezwlocznie po
otwarciu ofert ostatecznych.
Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez niego cztonek Komisji przekazuje Prezesowi Urzedu
informacj¢ o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofertach, nie
pOzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert

wstepnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania.



§6

Badanie ofert w postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego
W badaniu ofert/wnioskéw biorag udzial osoby powotane w sktad Komisji, a takze jezeli zostat
powotany — biegly.
Czlonkowie Komisji sprawdzaja czy oferty nie podlegaja odrzuceniu oraz badajg czy wykonawcy nie
podlegaja wykluczeniu z postgpowania.
Po utworzeniu klasyfikacji ofert Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje czy
zasadne i celowe jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w postepowaniu ponizej kwot
unijnych, w trybie podstawowym — art. 275 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp).
Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteriow i przypisanych im wag zgodnie
ze Specyfikacja Warunkow Zamowienia danego postepowania.
Po dokonaniu oceny ofert oraz weryfikacji wykonawcoéw Komisja przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego propozycje rozstrzygnigcia postepowania.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg przeznaczong na sfinansowanie
zamoOwienia, przewodniczacy lub sekretarz Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
o podjecie decyzji w sprawie zwickszenia kwoty, przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia, do
ceny oferty najkorzystniejszej.

Propozycje Komisji zatwierdza kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego.

§7
Zakonczenie prac Komisji
Komisja konczy prace z chwilag wykonania ostatniej czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego.



