OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGQ
CENTRUM KULTURY W CZARNYM BORZE

1. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI
Centrum Kultury w Czarnym Borze
ul. Sportowa 44

58-379 Czarny Bér

Tel. 74 84 50 242

2. OKRESLENIE STANOWISKA
Gtéwny Ksiegowy w Centrum Kultury Czarnym Borze
Wymiar: 7/8 etaty

> posiada obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej Iub panstwa
cz%onkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handly (EFTA) - strony

obywatelstwa polskiego;
> posiada zdolnosé do Czynnosci prawnych oraz korzysta w peli z praw

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci nstytucji panistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw [ub gz
przestgpstwo skarbowe;

> spetnia jeden z ponizszych warunkgw:

- ukoriczyt ekonomiczne Jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia  zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne  studia magisterskie Jub
ekonomiczne studia podyplomowe j posiada co najmnie;j 3-letnig praktyke
W ksiegowosci,

- ukoriczyt Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

- jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw nga podstawie odrebnych
przepiséw,

- Dosiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

> znajomogé Przepisdw prawa w zakresie: rachunkowosci, finanséw publicznych,
prawa pracy, systemu ubezpieczen spotecznych, zamoéwien publicznych,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansgw publicznych, ustaw:

0 podatku od towargw i ushug, o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

0 podatky dochodowym od 0s6b fizycznych, o samorzadzie gminnym

1 umiejetnosé ich wlasciwego stosowania,

> nieposzlakowana opinia,
> biegla Znajomosé obshugi komputera,



2) Wymagania dodatkowe (mile widziane):

> znajomos¢ systemu  finansowo — ksiegowego FK2000, Ptatnik, systemow
bankowosci elektronicznej,

> preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

> komunikatywnosfc',

> umiejetnosé pracy w zespole.

4. ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

prowadzenie rachunkowosci Jjednostki;

- wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;
- dokonywanije wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i 1zetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych;

- Sporzadzanie kalkulacji kosztow;

- Sporzadzanie deklaracji i informacjj podatkowych:

- Sporzadzanie sprawozdar finansowych, budzetowych i Statystycznych;

- Zapewnienie pod wzgledem finansowym i formalno-prawnym prawidlowosci

realizacji uméw zawieranych przez Jednostke;

- naliczanie Wynagrodzen i $wiadczen wynikajacych z Zawartych umow:
- Sporzadzanie deklaracji i rozliczer » ZUS;

- obstuga dokumentacji ZFSS;

" Opracowywanie planéw finansowych jednostki;

- biezaca analiza realizacji budzetu;

s,

- Opracowywanie projektéw PIZEpisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora.
- prowadzenie dziahy personalnego jednostk;

5. WYMAGANE DOKUMENTY:

L.

6. TE
1

2.

CV z dopisaniem klauzuli "Wyrazam zgode nag przetwarzanie moich danych
osobowych Zawartych w ofercie pracy dla potrzep niezbednych do realizacji procesy
rekrutacji zgodnie » ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 rohy, 0 ochronie danych
osobowych (Dz, U/ » 2002r., nr 101, poz. 926 ze zm.)":

List motywacyjny;

Kwestionariusy osobowy (wg zalaczonego wzoru);

Poswiadczone 25 zgodno$é 7 oryginatem kserokopie Swiadectw pracy lub
zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy;

. O$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnogei do €zynnosci prawnych j korzystaniy

zZ petni praw publicznych;

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko  dziatalnogci instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za Przestepstwo skarbowe,

RMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
Termin: do 28 1 1.2014 1. do godz. 10.00
Sposéb  sktadania dokumentow aplikacyjnych: w Zamkniete; kopercie, osobigcie
w Centrum Kultury w Czarnym Borze, ul. Sportowa 43 ( nowo otwarte Centrum
Kulturalno- Biblioteczne), 58-379 Czarny Bér lub z3 posrednictwem poczty. Prosimy



o dopisanie na kopercie: "Konkurs na stanowisko Gldwnego Ksiegowego w Centrum
Kultury w Czarnym Borze".

7. DODATKOWE INFORMACJE

1. Dokumenty, ktére wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane
(0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Centrum Kultury).

2. Kandydaci, ktérzy spetili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajacego, zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, ktéra
zostanie przeprowadzona w dniu 1.12.2014 . o godz. 10:00 w Centrum Kultury
w Czarnym Borze, ul. Sportowa 43.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na stronie internetowej w Czarnym

Borze.

CENTRUM KULTURY

w Czarnym Borze w CZARNYM BORZE
: o g
ul. Sportowa 44, 58-379 Czarny Bor S—
tel./fax 74 847 96 18 Grzegeuczho

NIP 8862742028 RECON 891511839



