ZARZADZENIE Nr 53/2026
Wojta Gminy Czarny Bor
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych w Urze¢dzie Gminy Czarny Bor

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22026 1. poz. 662) oraz w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansoéw
Publicznych (Dz. U. z 2026 1. poz. 440) zarzadzam, conastgpuje:

§1

1. W Urzedzie Gminy Czarny Bor wprowadza si¢ zasady rejestracji 1 publikacji

umoéw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU
JSFP) z wykorzystaniem systemu BudZet24.

. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich uméw podlegajacych obowigzkowi publikacji
w Centralnym Rejestrze Umow.

. Zaumowe, ktora podlega publikacji w CRU JSFP rozumie si¢ takze zlecenie i zamowienie.

§2

. Ewidencjonowanie uméw odbywa si¢ w systemie Budzet24 w sposob dotychczasowy,
z rozszerzeniem o mozliwos$¢ rejestracji uméw dochodowych i mieszanych.

. Obstuga rejestru z poziomu modutu "Pulpit" opiera si¢ na nowej sekcji ,,CRU JSFP”, ktéra
zawiera zestawienia: Umowy do weryfikacji, Umowy do publikacji, Umowy do aktualizacji
oraz Umowy opublikowane.

§3

W ramach obstugi CRU JSFP w systemie Budzet24 definiuje si¢ dwie gltowne role dla
pracownikow:
1) Wprowadzajgcy umowy do publikacji — funkcje te petni pracownik merytoryczny wiasciwy

rzeczowo dla przedmiotu danej umowy, do ktérego obowiazkow nalezy:

a) terminowe wprowadzenie do systemu Umowy, sprawdzanie jej 1 uzupelnianie
brakujacych danych o umowie w zaktadce CRU JSFP, ktéra aktywuje si¢ w momencie
nadania umowie statusu "Podpisana” (status ,,Podpisana” nadaje Skarbnik Gminy lub
osoba przez niego upowazniona);

b) monitorowanie i informowanie pracownika weryfikujacego 1 publikujacego o wszelkich
zmianach w umowie (m.in. podpisywane aneksy, wygasniecie, odstgpienie,
wypowiedzenie);

c) sprawdzenie zgodno$ci udostgpnianych danych z przepisami o ochronie danych
osobowych, w szczeg6lnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych,;

d) oznaczenie danej Umowy, czy podlega obowigzkowi publikacji w CRU JSFP, poprzez
zaznaczenie opcji TAK/NIE, a w przypadku braku obowigzku publikacji, wskazanie
dodatkowo uzasadnienia braku takiego obowiazku;



2.
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Weryfikujgcy 1 Publikujgcy umowy w CRU JSFP — funkcj¢ te peini Inspektor ds.
administracyjnych i promocji gminy lub inna osoba upowazniona przez Wojta Gminy, do
ktorych obowigzkow nalezy:
a) dokonywanie ostatecznego przegladu wprowadzonych danych o umowie oraz danych
0 zmianach,
b) nadawanie poprawnie wprowadzonej umowie statusu ,,Zweryfikowana”,
c) przesylanie zatwierdzonych umoéw 1 ich aktualizacji na portal CRU JSFP przy uzyciu
przycisku "Publikuj”,
d) wycofywanie umow z publikacji w systemie, jezeli zaistnieje taka koniecznos¢,
e) weryfikowanie przed publikacja zgodnosci zakresu udostgpnianych danych
z przepisami o ochronie danych osobowych oraz zasadami publikacji danych
w Centralnym Rejestrze Umow.

§4

. System Budzet24 w sposob ciagly kontroluje 1 sygnalizuje uprawnionym uzytkownikom

ustawowe terminy publikacji umow.

. Wszystkie czynno$ci realizowane w systemie przez pracownikOw merytorycznych,

pracownika weryfikujacego 1 publikujacego oraz kierownictwo s3a automatycznie
zapisywane w tle, w historii dokumentu.

§5

. Przed publikacja informacji o umowie w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP osoby

odpowiedzialne za jej weryfikacj¢ 1 publikacje sa zobowigzane do zweryfikowania
zgodno$ci udostepnianych danych z przepisami o ochronie danych osobowych,
w szczeg6Olnos$ci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Publikacji podlegaja wylacznie dane wymagane przepisami prawa. Dane osobowe
niewymagane do ujawnienia, a takze informacje podlegajace ochronie na podstawie
odrebnych przepisow, nie moga by¢ udostepniane w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP.

W przypadku umoéw zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci
gospodarczej nalezy dokona¢ uprzedniej analizy zakresu danych podlegajacych publikacji
oraz zastosowa¢ odpowiednie srodki ograniczajgce zakres ujawnianych danych.

§6

. Za prawidlowo$¢ 1 kompletnos$¢ danych przekazywanych do publikacji, w tym za zgodnosé

publikowanych informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada
pracownik merytoryczny wilasciwy rzeczowo dla przedmiotu danej umowy.

W przypadku stwierdzenia opublikowania danych niezgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych nalezy niezwtocznie podja¢ dziatania zmierzajace do ich usuniecia lub
sprostowania.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Wéjt Gminy Czarny Bor

/- Adam Gorecki



